
VILTSPÅR – administratör
Grattis till förtroendeuppdraget att administrera
viltspårproven i din klubb.

Här följer en ”steg-för-steg instruktion” som visar hur du 
skapar ett prov och administrerar anmälningarna. Detta 
är exempel på när allt flyter på som det ska, det kommer
uppstå situationer när ni behöver göra ändringar eller
hantera provet på annat sätt. Då finns mer ingående
instruktioner på SKK Start under menyn Om.

I varje specialklubb finns en ansvarig för viltspår, det är i
första hand den personen du ska kontakta om du har
frågor gällande administrationen av viltspårprov.

Lycka till!

Framtagen 2025-02-11, SKK



VILTSPÅR – administratör
Logga in med din e-postadress som administratörskontot
är kopplat till. 



VILTSPÅR – skapa prov
Nu är du inloggad, då har du möjlighet att se

• Kommande prov
• Resultat
• Dina prov och resultat
• Skapa, planera & administrera prov

Klicka på den stora rutan “Skapa, planera och 
administrera prov”.



VILTSPÅR – skapa prov
Klicka på den blå knappen - Skapa provtillfälle



Specialklubb
Du kan endast välja den klubb du har behörighet att
administrera prov för.

Lokalklubb/Rasklubb
Välj i dropplistan vilken lokal/rasklubb som är arrangör.

Prov/Tävling
Viltspår
Anlagsklass/Öppen klass
Rörligt/Ordinarie
Inofficiellt/Officiellt

Plats
Här kan du antingen välja att ange en exakt plats 
(dropplistan) eller skriva ort i fältet bakom.

Provdatum
Vid rörligt prov, skapa en provperiod per kalendermånad. 
Detta för att den som går provet inte ska behöva vänta
längre på att provresultatet blir registrerat. 

Sista anmälningsdag
Enligt reglerna ska datum och plats fastställas senast
fem dagar innan start, så dra av fem dagar från sista
provdatumet. 

VILTSPÅR – skapa prov



Synlighet
Välj om du vill att det ska vara synligt för alla, eller dold
(dvs endast synlig för admin). Dolda prov ändras så de 
blir synliga vid senare tillfälle. Perfekt om du är lite osäker
på om allt blev rätt och vill få ett extra öga på det innan du 
publicerar det.

Max antal deltagare
Vid ordinarie prov kan det vara aktuellt att begränsa
antalet starter. Observera att fler kan anmäla sig till 
provet, ni väljer själv i klubben vilken rutin ni ska ha för
tilldelning av starter. Det finns en funktion för
slumpmässig lottning. 

Funktionärer
Dessa berör sällan, eller i princip aldrig, viltspår. 
Läs mer om detta i SKKs digitala instruktion om det är
aktuellt med fullmäktige eller provledare. 

Tilldela SKKs auktoriserade domare
Vid rörligt prov kan det vara idé att inte tilldela domare vid 
detta steg, utan göra det i samband med hantering av 
anmälningarna senare.

Finns det ett kollegie för provtillfället?
Om ni vill granska protokollet innan det blir synligt i SKK 
Start så välj denna funktion. 
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Medlemskap krävs i någon av följande klubbar
Vi rekommenderar att ni inte använder denna funktion, 
utan istället kontrollerar eventuellt medlemskap på annat
sätt.

Anmälningsavgift - Avgift till klubben (endast online).
Kostnad domare - Domarens arvode (online/manuell). 

Denna uppdelning behövs endast om provdeltagaren ska 
betala ersättning till domaren direkt, eller om ni vill
förtydliga domarens ersättning och betala domaren från
klubben. 

Betalningsmetod
Online innebär att betalningen sker direkt till klubben i 
samband med anmälan. Manuell betyder den som går
provet betalar denna avgift direkt till domaren. 

Bifogade filer
Här finns möjlighet att ladda upp dokument.

Kontaktpersoner
Lägg till eventuella kontaktpersoner. 

Beskrivning
Här kan ni med fördel skriva en informativ text om provet.
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När du är nöjd med allt du fyllt i - klicka på knappen Spara
längst ner på sidan.

Nu är provet klart. Har ni publicerat det så kan ni ta emot
anmälningar!  

Det här numret är viktigt att komma ihåg. Behöver ni hjälp
från SKK är det detta nummer ni behöver ange. Om ni vill
göra provet dolt och ska hänvisa till provet - då är det 
detta nummer ni ska ange. 

Så - provnumret är alltså superviktigt!!!
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Blev något knas? Ingen fara på taket!

Under Admin, välj Inställningar så kan du redigera.
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När någon anmäler sig till provet kommer den som är 
administratör för proven att få ett e-postmeddelande. Det 
går också att se anmälda direkt under provet.

Leta upp provet, och klicka på menyn “Anmälda”. 

Under hundens namn finns en länk Snabbredigera, klicka
på den för att hantera anmälan. 

I exemplet här är proven obetalda, det övre provet har fått
en domare tilldelad (planerad) och det undre provet
behöver hanteras (under behandling).

VILTSPÅR – hantera
anmälningar



Domare
Här tilldelar du en domare för provet. Domarens namn, 
auktoriserande klubb samt födelsedatum syns för att du 
ska välja rätt domare. 

Planerat datum
Vid ordinarie prov är datumet redan fastställt. Vid rörligt
prov ändras detta av domaren när provet gås. 

Här kan du se om hunden har godkänd skottprövning
eller inte. Observera att hunden alltid ska göra
skottprövningen vid första öppenklassprovet.

Kommentar
Hundägaren kan ge en kommentar. Kom ihåg att det är
specialklubben som fastställer domare, inte hundägaren. 
Önskemål kan naturligtvis beaktas så länge det inte
strider mot de domaretiska reglerna! Du kan sedan skriva
en liten notering till hundägaren om du önskar (som den 
kan se under sina anmälningar), men det bästa är att
bekräfta till hundägaren via e-post eller telefon.

När du ändrat klickar du på spara-knappen längst
ner till höger. 
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I detta exempel har fler anmält sig till öppen klass, 
ordinarie prov. 

VILTSPÅR – hantera
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Öppna anmälningen genom knappen “snabbredigera”.

Tilldela en domare till provet, och ange tid om det är 
aktuellt.

Status
När du tilldelat domare och sparat, ändras status till 
Planerad. Detta innebär att domaren kan hitta sitt prov i 
domarappen.

Läs mer om status, ändra till reserver eller exkludera
från lottning samt flytta hund i instruktionerna på
SKK Start. 

Avsluta med att spara. 

VILTSPÅR – hantera
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