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Resepolicy for Svenska Kennelklubben

Allmant

Svenska Kennelklubben, SKK, ska visa vagen till ett hallbart samhalle gillande moten
och resor utifran féljande aspekter:

e Miljopaverkan

e Kostnader

e Sakerheten for vara fortroendevalda och medarbetare
e Tillvaratagande av den digitala utvecklingen

e Tidsatgang/balans i livet/stress

Struktur och synsatt

1. Viforsakrar oss om att vi har en tydlig anledning till och malsattning med den
resa som ska genomforas.

2. Digitala moten, med eller utan videofunktion, ar vart foérstahandsval for moten
utanfor kansliet, det galler bade interna och externa moten.

3. Vireser endast till méten om det ar avgérande for motets resultat.

4. Vianpassar sa langt det ar mojligt motestider utifran deltagarnas restid och
forutsattningar, sa de mojliggor balans i livet for fortroendevalda och
medarbetare.

5. Vianvander uteslutande var upphandlade resebyra.

6. Vid val av transport forsdker vi alltid valja det transportmedel som innebar
minst belastning pa miljon givet forutsattningarna for den aktuella resan.
Prioritering ska alltid ske enligt nedan lista, undantag ska motiveras med
exempelvis vasentligen forkortad restid eller kostnadsbesparingar.

a. Tag

Kollektivtrafik

Samakning med bil

Bil (el- eller miljobil)

Bil (bensin eller diesel)

Flyg

Sh o a0

Definitioner

Med resa avses sadan resa som anstallda gor i tjdnsten till annan plats dn den ordinarie
arbetsplatsen, eller sddan resa som fortroendevalda gér som en del av sitt
fortroendeuppdrag.

Riktlinjerna galler all anstalld personal oavsett anstallningsform och
anstallningsperiodens langd samt fortroendevalda under den period som
fortroendeuppdraget pagar.
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Framférhallning och bokning

Samtliga resor kraver nagon form av godkdannande av narmaste chef. Antingen genom
att den anstallde fatt befogenhet att sjalv fatta beslut om resa eller genom muntligt
godkdnnande vid varje resa for sig.

For fortroendevalda kraver resor godkdannande fran ansvarig anstalld, exempelvis
godkanner kommittésekreteraren kommittéledamoternas resor.

Resor ska bokas med sa god framférhallning som mojligt, som regel fem veckor i
forvag. Merparten av alla resor har en rorlig prissattning som innebar att kostnaden
Okar ju narmare avresa som bokningen gors. Om resor bokas senare dan fem veckor i
forvag ska den anstallde eller fortroendevalda kunna redogora for skdlen for den sena
bokningen.

Ombokning av resor ska som regel undvikas om det innebéar 6kade kostnader for SKK.
Vid ombokningar ska den anstallde eller fértroendevalda redogora for skalen for
ombokningen.

Resebyra

Samtliga resor ska av uppfoljnings- och sakerhetsskal bokas via den resebyra som SKK
har tecknat avtal med.

Bokningar via resebyran ska i forsta hand goras genom det sjalvbokningssystem som
resebyran tillhandahaller. Mer komplicerade resor som innebar flera olika fardsatt,
strackor etc. kan bokas via telefon eller mail till resebyran.

Anstallda eller fortroendevalda som reser sallan kan dven boka via telefon eller mail till
resebyran om det bedéms mer tidseffektivt. Vid bokningar som ligger utanfér den har
resepolicyn notifieras ansvarig om avvikelsen. Resan kan da komma att avbokas.

Resendrsprofil

Anstallda och fértroendevalda ar ansvariga for att halla sin resenéarsprofil uppdaterad
hos resebyran.

Tag
Resor upp till 500 km enkel vag sker som utgangspunkt med tdg. Om nagot annat
fardmedel véljs pa grund av tids- eller kostnadsmassiga skal ska dessa redovisas.

Tagresor bokas i den klass som beddms vara mest lamplig med hansyn till resans langd,
behov av ostort arbete, ombokningsbar biljett samt sémn. En resa som pagar under
natten far goras i sovvagn i den klass som innebar enkelkupé.
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Vid langre resor med tag, det vill sdga resor langre an 300 km enkel vag, kan 1:a klass
vara motiverat av bekvamlighetsskal da SKK vill uppmuntra miljévanliga resealternativ
aven for langre strackor.

Om du reser med hund, tank pa att hundar normalt inte far vistas i 1 klass och endast i
specifika vagnar i 2 klass.

Flyg

Utgangspunkten ar att flyg endast nyttjas nar det ar motiverat av tidsmassiga skal eller
innebéar en betydande kostnadsbesparing.

Om flyg ska nyttjas ska resan som regel bokas till lagsta tillgangliga pris. Vid val av klass
far hansyn tas till behov av ombokningsbar biljett och restidens langd. Om resor bokas
i annan klass an ekonomiklass ska den anstallde eller fortroendevalda redogora for
skdlen for detta. Eventuella tillval, exempelvis resor med bagage, ska ske med
eftertanke och motiveras av omstandigheterna kring resan.

Hotell

Hotell bokas till lagsta tillgangliga pris. Vistelser langre an 5 natter ar utanfor
resepolicyn och maste alltid godkdnnas av ndrmaste chef.

Forstahandsvalet ska alltid vara de hotell som SKK har sarskilt avtal med, eller i
forekommande fall det/de hotell som anvisats av arrangéren for motet. Om dessa inte
ar lampliga pa grund av deras geografiska lagen till métesplatsen ska hotell av
normalstandard valjas.

Hyrbil

Hyrbil bokas om kollektiva fardmedel inte ar tillgdngliga eller om sadana inte utgor ett
kostnads- och tidsmassigt bra alternativ. Elbil &r férstahandsalternativ och samakning
ska alltid efterstravas.

Taxi

Taxi kan bokas om kollektiva fardmedel eller hyrbil inte ar tillgangliga eller inte utgor
ett kostnads- eller tidsmassigt bra alternativ. Taxi kan dven bokas nar den personliga
sakerheten sa kraver eller om den resande medtar arbetsmaterial i stérre omfattning.

Taxiresor som planeras i forvag och/eller ar kopplade till tag- eller flygresor bokas via
resebyran. | annat fall valjs avtalade taxiforetag eller andra véiletablerade taxiforetag.
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Tjanstereseforsakring

SKKs reseforsakring omfattar anstallda och andra uppdragstagare som reser pa
uppdrag av SKK och dar SKK betalar for resan. Med andra uppdragstagare avses exv.
styrelseledamoter, kommittéledamoter, kennelkonsulenter och tavlingsfunktionarer.
For att reseforsakringen ska galla maste uppdraget komma fran SKK centralt,
forsakringen galler alltsa inte vid resor pa uppdrag fran medlemsorganisationer.

For att forsakringen ska galla kravs att den resande ar ansluten till forsakringskassa i
Sverige.

Fragor om SKKs reseforsdkring besvaras av SKKs ekonomiavdelning.

Ersattning & Betalningssatt

Resebyran fakturerar SKK vad avser kostnader fér resor som bokats via resebyran.

Utlagg vid resor betalas med foretagets kreditkort. Saknas kreditkort gors privat utlagg
som registreras i Flex. Anstallda och fértroendevalda ansvarar for att spara kvitto for
utlagget som underlag till kontering av faktura i Flex.

Medféljande och foérlangd vistelsetid

Om resendren av privata skal dnskar forlanga vistelsetiden vid forrattningsorten pa ett
satt som paverkar resekostnaderna ska resendren sjalv ombesdrja nédvandiga
ombokningar och betala de merkostnader som uppkommer pa grund av den forlangda
vistelsetiden.

Om resendren av privata skal dnskar ha medféljande pa resan ska resenaren sjalv
ombesorja bokningar och betala kostnader fér den medfdljande.

Resa med hund

Om resan utfors med hund ska SKKs anvisningar gallande transport av hund gilla:
Resa med hund | Svenska Kennelklubben (skk.se)

Om tagresa bokas géller foljande: hundar far endast félja med i 2:a klass och det ska
bokas en séarskild plats i avdelningen dar djur ar tillatna. Om resan sker med ett tag dar
platsbiljett ej kan bokas ska sittplats valjas i den djurtillatna vagnen. Vilka vagnar som
ar tilldtna syns pa utsidan av vagnen.

Tank pa djurens basta nar du planerar din resa och fundera pa om det &r ett battre
alternativ for hunden att stanna hemma eller hos hundvakt.
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Eventuella merkostnader som tillkommer for medtagande av hund/hundar bekostas
privat om det inte finns sarskilda skal for att ta med hunden, dessa ska i sa fall
redovisas av resenaren.

Faststalld av SKKs Centralstyrelse 2023-11-07.



